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Das Personaleinsatzplanungsmodul für A:Z:E        

Steuern Sie sicher ans Ziel!Steuern Sie sicher ans Ziel!Steuern Sie sicher ans Ziel!Steuern Sie sicher ans Ziel!    
 
A:Z:P unterstützt Sie bei der Planung der täglichen Sollarbeitszeiten für ihre Mitarbeiter und er-
möglicht das Anzeigen und Ausdrucken des Einsatzplans. 
 
A:Z:P A:Z:P A:Z:P A:Z:P ermöglicht Ihnermöglicht Ihnermöglicht Ihnermöglicht Ihnen das einfen das einfen das einfen das einfaaaache che che che 
Erstellen von PersonaleinsatzplErstellen von PersonaleinsatzplErstellen von PersonaleinsatzplErstellen von Personaleinsatzplä-ä-ä-ä-
nen. Besonders wenn Sie nen. Besonders wenn Sie nen. Besonders wenn Sie nen. Besonders wenn Sie auauauauffffgrund grund grund grund 
Ihrer Ihrer Ihrer Ihrer betrieblichenbetrieblichenbetrieblichenbetrieblichen Erforde Erforde Erforde Erforderrrrnisse die nisse die nisse die nisse die 
Mitarbeiter sehr dynamisch einseMitarbeiter sehr dynamisch einseMitarbeiter sehr dynamisch einseMitarbeiter sehr dynamisch einset-t-t-t-
zen wollen oder müzen wollen oder müzen wollen oder müzen wollen oder müsssssen. Egal ob sen. Egal ob sen. Egal ob sen. Egal ob 
Mitarbeiter zu unteMitarbeiter zu unteMitarbeiter zu unteMitarbeiter zu unterrrrschiedlichen schiedlichen schiedlichen schiedlichen 
Zeiten mit der Arbeit beginnen soZeiten mit der Arbeit beginnen soZeiten mit der Arbeit beginnen soZeiten mit der Arbeit beginnen sol-l-l-l-
len, len, len, len, oder freie Tage und Fehoder freie Tage und Fehoder freie Tage und Fehoder freie Tage und Fehllllzeiten zeiten zeiten zeiten 
verwaltet werden sollen, mit A:Z:P verwaltet werden sollen, mit A:Z:P verwaltet werden sollen, mit A:Z:P verwaltet werden sollen, mit A:Z:P 
behalten behalten behalten behalten SSSSieieieie,,,,    und vor allem auch und vor allem auch und vor allem auch und vor allem auch 
Ihre Mitarbeiter Ihre Mitarbeiter Ihre Mitarbeiter Ihre Mitarbeiter den Übeden Übeden Übeden Überrrrblick. Auf blick. Auf blick. Auf blick. Auf 
jedem PC im Netzwerkjedem PC im Netzwerkjedem PC im Netzwerkjedem PC im Netzwerk erstellen Sie  erstellen Sie  erstellen Sie  erstellen Sie 
im Nu Einsatzpläne für einzelne im Nu Einsatzpläne für einzelne im Nu Einsatzpläne für einzelne im Nu Einsatzpläne für einzelne 
PersPersPersPersoooonen und Abteilungen und nen und Abteilungen und nen und Abteilungen und nen und Abteilungen und 
können diese ausdrkönnen diese ausdrkönnen diese ausdrkönnen diese ausdruuuucken ocken ocken ocken oder per der per der per der per 
EEEE----MailMailMailMail versenden.  versenden.  versenden.  versenden. Durch den „nur Durch den „nur Durch den „nur Durch den „nur 
lesenlesenlesenlesen““““    ---- Modus können Sie  Modus können Sie  Modus können Sie  Modus können Sie MitaMitaMitaMitar-r-r-r-
beiterbeiterbeiterbeitern sogar direkt am PC Ein sogar direkt am PC Ein sogar direkt am PC Ein sogar direkt am PC Einnnnsicht sicht sicht sicht 
in den Einsatzplanin den Einsatzplanin den Einsatzplanin den Einsatzplan    ggggeeeewährenwährenwährenwähren....    
 

Beste Übersicht 

TagesTagesTagesTagesmodellemodellemodellemodelle    
Definieren Sie Tagesmodelle mit 
farblicher Hinterlegung für eine 
bessere Übersicht. 

MMMMoooonatnatnatnatsansichtsansichtsansichtsansicht    
Wählen Sie eine beliebige Mitarbei-
tergruppe aus und tragen sie in der 
Monatsansicht die gewünschten 
Tagesmodelle ein. Öffnen Sie meh-
rere Fenster, wenn Sie z.B. mehrere 
Abteilungen vergleichen wollen. Na-
türlich wird auch in A:Z:P die Vorge-
setztenstruktur berücksichtigt und 
Sie können einem Abteilungsleiter 
ermöglichen nur seine Mitarbeiter 
zu sehen. Die Monatsansicht zeigt 
immer ganze Wochen an. Feiertage 
sind farblich markiert und Kalen-
derwochen ersichtlich. 

TTTTagagagagesansichtesansichtesansichtesansicht    
Wollen sie wissen ob und mit wie 
vielen Mitarbeitern eine Abteilung 
oder ein Bereich zu einer bestimm-
ten Uhrzeit besetzt ist, dann öffnen 

Sie einfach die Tagesansicht des 
jeweiligen Datums. 

Arbeitserleichterung 

Tage, Wochen und ZyklenTage, Wochen und ZyklenTage, Wochen und ZyklenTage, Wochen und Zyklen    kopikopikopikopieeeerenrenrenren    
Kopieren Sie Zeitmodelle innerhalb 
eines Mitarbeiters von Woche zu 
Woche oder zu anderen Mitarbei-
tern. Auch zwischen verschiedenen 
Fenstern. 

WoWoWoWochchchchenstundenenstundenenstundenenstunden    
Klicken Sie einen Tag in einer belie-
bigen Woche, so wird in der Status-
zeile die geplante Wochensollar-
beitszeit angezeigt. Dies erleichtert 
die Planung erheblich, wenn an ein-
zelnen Tagen unterschiedliche Ar-
beitszeiten definiert sind. 

Synchronisation mit A:Z:ESynchronisation mit A:Z:ESynchronisation mit A:Z:ESynchronisation mit A:Z:E    
Terminbuchungen in A:Z:E werden 
mit Tagesmodellen für Urlaub, Kran-
kenstand und Ähnlichem synchroni-
siert. Dies erspart doppelte Einga-
ben und ermöglicht die Eingabe von 
Daten dort, wo diese Daten entste-
hen. 

Integriertes Integriertes Integriertes Integriertes OnlineOnlineOnlineOnline----HandbuchHandbuchHandbuchHandbuch    
Sollten Sie einmal nicht weiter wis-
sen, so können Sie mit F1 einfach 

das integrierte Online-Handbuch 
aufrufen. 

Ausdrucken und verteilen 

Drucken Sie den übersichtlichen 
Einsatzplan und hängen Sie ihn in 
den Abteilungen aus. Oder ermögli-
chen Sie Mitarbeitern ihre eigenen 
Einsatzpläne im „nur lesen“- Modus 
direkt am PC anzusehen und bei 
Bedarf selbst auszudrucken.        

Selbstaktualisierende LegendeSelbstaktualisierende LegendeSelbstaktualisierende LegendeSelbstaktualisierende Legende 
Die Legende mit der detaillierten 
Beschreibung der verwendeten Ta-
gesmodelle aktualisiert sich selbst-
tätig.  

BerichtdesignerBerichtdesignerBerichtdesignerBerichtdesigner    
Mit dem eingebauten Berichtdesig-
ner, können sie das Formular auch 
nach eigenen Wünschen umgestal-
ten. 
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Personaleinsatzplan 

Zeigt den gewählten Monat mit An-
gabe der Kalenderwochen und Wo-
chentage an. Feiertage werden farb-
lich hervorgehoben und die Legen-
de wird automatisch erstellt.  
 
Alle Auswertungen können ge-
druckt, gespeichert oder am Bild-
schirm angesehen werden. 
    
    

Systemanforderung 
PC mit Windows ab 9x und mindes-
tens A:Z:E light. 

 

OptionenOptionenOptionenOptionen    

• A:Z:E Zeiterfassung  

• A:Z:L Lohnbewertung 

• A:Z:K Zutrittskontrolle 

• A:F:S Filialschnittstelle 

• WinTerm PC-Terminal 

• TermServ - Terminalsteuerung in Echt-
zeit 

• EAV - Essensanmeldungsverwaltung 

• Pausenserver 

• Kantinenkassa 
 

• Client/Server Datenbank 

 

 

 


